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Sistema SISPATRI - Manual do Usuario - V1.1
1. Introdugao

Com base na missdo institucional do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande
do Norte (TCE-RN) e nas exigéncias previstas na Lei Ordinaria Federal n.2 8.429/1992
(Lei de Improbidade Administrativa), Lei Ordindria Federal n2 8.730/1993, na
Resolucdo n2 030/2016-TCE-RN, e baseando-se na ferramenta desenvolvida pela
Controladoria do Municipio de Sdo Paulo, o TCE-RN importou o Sistema de Registro de
Bens dos Agentes Publicos (SISPATRI), adaptando-o as necessidades locais, para além
de permitir o cumprimento por parte dos agentes publicos municipais da
obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentacdo da declaracdo de
bens e valores para a posse e exercicio de mandatos, cargos, funcdes ou empregos nos
Orgdos da Administracdo Direta e Indireta, o Sistema é de fundamental importancia
para o acompanhamento de suas evolugBes patrimoniais, atribuicdo esta de
responsabilidade do TCE-RN, consoante dispde o art. 19, inciso XXIX da Lei
Complementar Estadual n2 464/2012.

2. Objetivo

Este documento tem como objetivo principal, orientar o agente publico no envio
e no gerenciamento da sua declaracao de bens ao Tribunal de Contas do Estado do RN,
conforme resolugdo N2 30/2016-TCE-RN de 20 de Outubro de 2016, disponibilizada no
seu sitio e na pagina inicial do sitio do sistema SISPATRI.

3. Instrugoes

Os procedimentos a seguir demonstraram de forma detalhada as
funcionalidades que vocé terd que preencher na hora de enviar a sua declaracdo de
bens ao Tribunal de Contas do Estado do RN.

3.1 Acessando o Sistema e Criando o Seu Usuario

Para realizar o primeiro envio da declaracdo de bens, o agente devera acessar o
sitio:

http://sispatri.tce.rn.gov.br/PaginasPublicas/login.aspx

Ao abrir o sitio, o agente devera criar seu usudrio de acesso ao sistema clicando
no botdo + CADASTRE-SE AQUI conforme imagem abaixo:
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TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Com base na missao institucional do Iribunal de Contas do kstado do Rio Grande do Norte (| CE-RN) e nas exigencias previstas na Lei
Crdinaria Federal n.° 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa), Lei Crdinaria Federal n® 8.730/1993 e a Resolugdo n® 030/2016-
TCE-RN, e baseando-se na ferramenta desenvolvida pela Controladoria do Municipio de Sdo Paulo, o TCE-RN importou o Sistema de
Registro de Bens dos Agentes Publicos (SISPATRI), adaptando-o as necessidades locais.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos agentes piblicos municipais, da obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentagéo de declaragéo de bens e valores para a
posse e exercicio de mandatos, cargos, fungbes ou empregos nos Orgios da Administragio Direta e Indireta, o Sistema & de fundamental importancia para o acompanhamento de suas
evolugdes patrimoniais, atribuigdo esta de responsabilidade do TCE-RN, consoante dispée o art. 1°, inciso XXIX da Lei Complementar Estadual n® 464/2012.A Controladoria Geral do Municipio
(CGM) tem como missdo prevenir e combater a corrupgdo na gestdo municipal, garantir a defesa do patrimdnio pidblico, promover a transparéncia e a participagdo social e contribuir para a

melhoria da qualidade dos servigos piblicos.

¥ E minha primeira vez por aqui

Se vocé € Agente Piblico, este Sistema permite o
preenchimento e entrega de sua declaragdo eletrénica
de bens e valores. Para isso, € necessaria a realizagio
de seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de
seus dados e serd solicitada a criagdo de uma senha de
acesso.

¥ Links dteis

Resolugdo n® 030/2016-TCE-RN - Baixar

Manual de ajuda do Sispatri - Baixar

@@ Eu ji possuo cadastro

validagdo O QUE VOCE LE NA
CAPTCHA

~
—

*DENTRAR ISTHITI T

Esqueci minha senha

A seguir sera solicitado o CPF para confirmacdo dos dados pessoais conforme

imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SlSPATRl DOS AGENTES PUBLICOS

Inicio > Primeiro acesso

Primeiro acesso

l 2 pl"adm ?Z TRIB! DE CONTAS DO ESTADO
410 GRANDEE 00 NOFTE

tacnologia da informagso « comunicagio

Para que vocé efetue sua declaragdo é necessaria a criagdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, parasua

seguranca.

> a ~ - - -
»# Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

b;qv; 3 SEU CPF E ACIONE A OPGAO 'PROCURAR

Sem pontos e tragos, somente nimeros, incluindo

€ VOITARA PAGINA INICIAL

@' prociam

Ao digitar o CPF e clicar em procurar, serdo mostradas algumas informacdes e

solicitado para completar outras, recomendamos que vocé preencha todas elas para
depois clicar em INCLUIR no botdo verde conforme imagem a seguir. IMPORTANTE,
caso vocé possua mais de um vinculo ativo, vocé devera deixar o mais antigo

cadastrado, pois o sistema sé permite cadastrar um vinculo ativo por vez:
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TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Para que vocé efetue sua declaragdo € necessaria a criagdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, parasua

seguranca.

o . ~ - - -
# Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

vinculo(s)

Registro Funcional no vinculo
selecionado

Data de nascimento

+ INCLUIR CumPAR

<€ VOITARA PAGINA INICIAL

Apds isto, serdo solicitadas outras informacdes para preenchimento conforme

imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

i MU ILaU UdUUs U diksay

ﬁManutengéo dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha que voce utilizard para acessar o sistema.

Novos dados de acesso

Novo e-mail

Confirme o novo e-mail

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Nova senha

Confirme a nova senha

Escolha esta opgéo para alterar seu e-

mail ou sua senha.
« CORFIRMAR  IOTTTE T

Ao final o cadastro estard finalizado, e a seguir podera entrar com os dados
cadastrados na tela de /ogin abaixo:
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TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Registro de Bens dos Agentes Plblicos (SISPATRI), adaptando-o as necessidades locais.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos agentes piiblicos municipais, da obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentagio de declaragdo de bens e valores para a
posse e exercicio de mandatos, cargos, fungbes ou empregos nos Orgéos da Administragdo Direta e Indireta, o Sistema é de fundamental importéncia para o acompanhamento de suas
evolugdes patrimoniais, atribuicdo esta de responsabilidade do TCE-RN, consoante dispbe o art. 12, inciso XXIX da Lei Complementar Estadual n® 464/2012.A Controladoria Geral do Municipio
(CGM) tem como missdo prevenir e combater a corrupgdo na gestdo municipal, garantir a defesa do patrim&nio piblico, promover a transparéncia e a participagio social e contribuir para a
melhoria da qualidade dos servigos piblicos.

¥ E minha primeira vez por aqui 5 : | { gt ] @ Eu ji possuo cadastro

Se vocé € Agente Piblico, este Sistema permite o

preenchimento e entrega de sua declaragdo eletronica

de bens e valores. Para isso, € necessaria a realizagdo

de seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de Senha
seus dados e serd solicitada a criagdo de uma senha de

acesso.

DIGITE SI

Validagdo O QUEVOC A IMAGEM ABAIXO?
CAPTCHA

Z
¥ Links dteis

Resolugéo ne 030/2016-TCE-RN - Baixar Esqueci minha senha

Manual de ajuda do Sispatri - Baixar

: —

& pProciam

3.1.1 Alterando os Seus Dados Pessoais

Caso vocé precise alterar os seus dados pessoais, basta clicar na op¢dao ALTERAR
dentro da funcionalidade ALTERAR MEUS DADOS DE ACESSO conforme destacado na
imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piiblicos

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragéo.

Qual a minha situagéo?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e estd em situagdo regular somente até 31/12/2017
00h00mMin00s.

Cadastre ou atualize seu vinculo,

WNova declaragao

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragéo para o processo atual.

Tipo Declaragio Anual

Selecione a o tipo de declaragio que d
Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou sua senha.

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragio de IRPF copiar sua declaragéo do ano
formulario, com todos os campos 2015, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragdo atual. declaragdo atual.

Na imagem a seguir serdo mostrados os campos disponiveis para
preenchimento, recomendamos que vocé preencha todos:
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TCE-RN - Sistema d¢ tro de Bens dos Agentes Piublicos

Inicio > Manutengéo dados de acesso

'ﬁ’Manuten(;éo dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha que voceé utilizara para acessar o sistema.

Novos dados de acesso

Novo e-mail

Cenfirme o novo e-mail

Confirme a senha atual

Nova senha

Confirme a nova senha

+/ CONFIRMAR C LMPAR

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou sua senha.

3.1.2 Cadastrando/Alterando o Vinculo ao Orgdo Publico

Apds vocé ter realizado o acesso no sistema com o seu usuario cadastrado, vocé

devera cadastrar/alterar os dados de vinculo ao 6rgdo no campo abaixo, esta funcdo
devera ser utilizada por vocé para realizar o envio da sua declaracdo de bens do 6rgao
atual ate a data 31/05 do ano subsequente ao ano de referencia da sua declaracdo de
bens, bem como, a da saida deste 6rgao em ate 30 dias apds a saida e a de entrada do
préximo drgdo que vocé venha trabalhar em ate 30 dia apds a entrada, conforme Art.
52 da resolucdo n2 030/2016 - TCE-RN:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piiblicos

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo atual

e realizar sua declaragao.

Atengdo, vocé ainda nio efetuou sua declaragio e estd em situagio regular somente até 31/12/2017

00h00MIn00s.

WiNova declaragio

Escolha esta opgio se vocé deseja preencher uma nova declarag®o para o processo atual.

Tipo Declaragio Anual

Escolha esta opgéo se vocd deseja
preencher a sua declaragio via
formulirio, com todos os campos
em branco.

Na imagem

Escolha esta opgo se vocd deseja
importar sua declarag&o de IRPF
2015, através do arquivo (.DEC),
como base para a declaragéo atual.

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Escolha esta opgio para alterar seu e-
mail ou sua senha.

Escolha esta opgio se vocd deseja
copiar sua declaragio do ano
anterior como base para a
declaragdo atual.

a seguir, serdo mostrados os campos disponiveis para

cadastro/alteracdo do vinculo. IMPORTANTE, caso vocé possua mais de um vinculo
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ativo, vocé devera deixar o mais antigo cadastrado, pois o sistema sé permite
cadastrar um vinculo ativo por vez:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

£+ Manutencio do vinculo

Dados Vinculo

Preencha os campos abaixo com seus dados.

Nome:

Vinculo(s)
Caso vocé possua mais de um vinculo, escolha qualquer um deles

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Data Admissdo Data da Posse, ou inexistindo essa, data inicio de exercicio.

dd/mmj/aaaa

Data Saida DATA DE SAIDA
dd/mmj/aaaa

Escolha esta opgdio para alterar seu e-
Registro Funcional no vinculo mail ou sua senha.
selecionado

cluindo

GLIMPAR

3.1.3 Saindo do Sistema SISPATRI Com Segurancga

Para sair do sistema com seguranca, basta clicar no botdo SAIR, localizado na tela
inicial da central do agente, conforme destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Puiblicos

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragdo.

Qual a minha situagio?
Atengdo, vocé ainda néo efetuou sua declaragio e estd em situagdo regular somente até 31/12/2017
00h00mMin00s.

WNova declaragio

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragéo para o processo atual.

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Tipo Declaragio Anual

Selecione a o tipo de declaragdo que deseja preencher.
Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragéo de IRPF copiar sua declarag&o do ano
formulario, com todos os campos 2015, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragdo atual. declaragdo atual.
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3.1.4 Recuperando a Sua Senha

Caso vocé tenha esquecido a sua senha e precise recuperar o seu acesso ao
sistema, basta que vocé acesse para isto a opcdo ESQUECI MINHA SENHA, localizada
na tela inicial de acesso do sistema, conforme destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Registro de Bens dos Agentes Plblicos (SISPATRI), adaptando-o as necessidades locais.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos agentes piblicos municipais, da obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentagio de declaragdo de bens e valores para a
posse e exercicio de mandatos, cargos, fungbes ou empregos nos Orgios da Administragio Direta e Indireta, o Sistema € de fundamental importancia para o acompanhamento de suas
evolugbes patrimoniais, atribuicdo esta de responsabilidade do TCE-RN, conscante disp&e o art. 1°,inciso XXIX da Lei Complementar Estadual n® 464/2012.A Controladoria Geral do Municipio

(CGM) tem como missdo prevenir e combater a corrupgdo na gestdo municipal, garantir a defesa do patriménio piblico, promover a transparéncia e a participagdo social e contribuir para a
melhoria da qualidade dos servigos piblicos.

+# E minha primeira vez por aqui

Se vocé € Agente Plblico, este Sistema permite o

preenchimento e entrega de sua declaragdo eletrénica

de bens e valores. Para isso, € necessaria a realizagio

de seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de ~ Senha
seus dados e serd solicitada a criagdo de uma senha de

acesso. Validagdo
CAPTCHA

¥ Links dteis =

Resolugdo n® 030/2016-TCE-RN - Baixar

Manual de ajuda do Sispatri - Baixar

@ prociam

A seguir, sera solicitado que vocé informe o seu CPF cadastrado, para que sejam

enviadas as instrugdes de recuperacdo para o seu e-mail cadastrado conforme imagem
a seguir:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

SI SP ATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS @ prociam ?Z TRIGUNAL DE CONTAS DO ESTADO

DOS AGENTES PUBLICOS tecncosia dainformagio  comuicagio

Inicio > Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

Para sua seguranga, precisamos que vocé confirme seu CPF e reconhega seu enderego de e-mail cadastrado anteriormente. Sera
enviado um e-mail com os procedimentos para que vocé possa recuperar seu acesso.

#'Confirmacao de dados para recuperagio de acesso

ENVIARE-MAIL COM INSTRUCDES DE RECUPERAGAO CLmPAR <€ vVOUTAR

@ proclam
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Apds vocé ter clicado em ENVIAR E-MAIL COM INSTRUGCOES DE RECUPERACAO,
serd mostrado uma tela de confirmacao, informando que as instru¢des foram enviadas
para seu e-mail, conforme imagem abaixo:

Sucesso!
E-mail com instrugties de recuperaco enviado para ¢===""=0@hotmail.com

Caso vocé nédo reconhega o e-mail utilizado ou ndo possua mais acesso a ele, solicite substituicéo do e-
rnail ao seu RH

Ao acessar o e-mail enviado pelo SISPATRI, apareceram as informacdes a seguir,
para que vocé possa acessar o link que esta sendo informado no e-mail dando
continuidade a recuperacdo da sua senha:

SisPatri - Recuperacao de senha

Hoje, 1518

Vocé ¥

° Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos <sispatri@tce.m.gov.br> € Responder |V

0la

Esta mensagem foi enviada porque vocé selecionou a op¢do "Esqueci minha senha” no Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piblicos (SisPatri). Para alterar sua
senha antiga, clique no seguinte link:

http://sispatritce.rn.gov.br/PaginasPublicas/RecuperarSenha.aspx?chave=io JEUKFYsiNtyc%2bM62yudtagente=71651377189
Validade do link: até 15:18 de 22/03/2017
Caso vocé ndo tenha solicitado esta alteragdo, ignore esta mensagem,

Em caso de duvidas, entre em contato com o RH de sua entidade.

Equipe SisPatri

SisPatri. Desenvolvido para CGM pela Prodam.

Ao acessar o link informado em seu e-mail, serd solicitado que vocé digite a nova
senha e confirme abaixo, conforme destacado na imagem a seguir:
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SISPATRI *mtiearoscsns D procan g mnssiorsmn

Inicio > Recuperagdo de senha

Recuperacgao de senha

Vocé recebeu um e-mail com instrugdes e as seguiu corretamente. Para completar seu cadastro, digite uma nova senha.

«# Entrada de nova senha
E-mail

Nova senha

Confirme a nova senha

10 de 999 caracteres, livres

COMFIRMAR LIMPAR

Apds vocé ter clicado em CONTINUAR, serda mostrado que a operacdo foi
concluida com sucesso e vocé ja poderd acessar o sistema com a nova senha
cadastrada, conforme destacado na imagem abaixo:

N - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piiblicos

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no sistema.
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3.2 Preenchendo Manualmente a Sua Declaragao de Bens

Ap0ds realizar o acesso com o usudrio cadastrado, vocé devera escolher o TIPO
DA DECLARAGAO a ser preenchida antes do inicio do processo, selecionando entre a
declaracio de ENTRADA/ANUAL ou a de SAIDA DE ORGAO destacadas na imagem
abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Puiblicos

Central do agente

Seja bem-vindo & Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragdo.

Qual a minha situagao?

A

Whova declaragio

Atengdo, vocé ainda nio efetuou sua declaragio e estd em situacdo regular somente até 31/12/2017
00h00min00s.

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragéo para o processo atual.

Tipo Declaragio ‘ Anual =)

| saida de érgéo

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via

Escolha esta opgdo se vocé deseja
importar sua declarago de IRPF
2015, através do arquivo (.DEC),
como base para a declaragdo atual.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
copiar sua declaragéo do ano
formulério, com todos os campos
em branco.

anterior como base para a

declaragdo atual.

Apds a selecdo do tipo da declaracdo, vocé devera acessar na funcionalidade
DIGITAR NOVO FORMULARIO a opgdo DIGITAR conforme imagem a seguir para
preencher a sua declara¢do de bens para o primeiro envio:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Puiblicos

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragéo.

Qual a minha situagao?

A

WNova declaragio

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declarago e estd em situagdo regular somente até 31/12/2017
00h0OmMin00s.

Cadastre ou atualize seu vinculo,
Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragio para o processo atual.

Tipo Declaragéo Anual

Selecione a o tipo de declaragdo que deseja preencher.

Escolha esta opgdo para alterar seu e-

mail ou suasenha.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via
formulario, com todos os campos

em branco.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
importar sua declarag&o de IRPF
2015, através do arquivo (.DEC),
como base para a declaragdo atual.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
copiar sua declaragéo do ano
anterior como base para a

declaragdo atual.
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Apds vocé ter clicado em DIGITAR sera mostrada a primeira aba para o cadastro
dos seus dados pessoais destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

m Declaracao

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistema e
s serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

2 - 11 fr $ =

Dados pessoais
Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Data de nascimento Escolha esta opgdo para alterar seu e-

mail ou sua senha.
dd/mmja

+ COMFIRMAR E AVANCAR CLMPAR

Na préxima aba, serd solicitado que vocé adicione CASO POSSUA os
DEPENDENTES ECONOMICOS clicando na opcdo +ADICIONAR DEPENDENTE na
imagem a seguir, caso n3o possua DEPENDENTES ECONOMICOS basta clicar na opcdo
AVANCAR:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

ﬁDecIaragéo

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae
sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

3 o 11 fr $ =

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aquiidentificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANGAR".

tilizadc s¢io de copia da declaragdo do ano ante le importagéo de in
Cadastre ou atualize seu vinculo,

= ADICIONAR DEPENDENTE

AVANCAR

Escolha esta opgéo para alterar seu e-
mail ou suasenha.
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Apdbs clicar em +ADICIONAR DEPENDENTE serdo mostradas as opg¢des de
preenchimento disponiveis para os dados do dependente:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

& Declaracao
2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

sé serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

3 - 1 fr $ =

Dados do dependente
Tipo
Nome completo

Cadastre ou atualize seu vinculo,

opcional

Escolha esta opgdo para alterar seu e-

Data de nascimento mail ou suasenha.

id/mmj/aaaa

+ CONFIRMAR Cumpar <€ YOLTAR

Na proxima aba, serd solicitado que vocé preencha CASO POSSUA os

BENEFICIARIOS DE PENSAO ALIMENTICIA clicando na opg¢do abaixo +ADICIONAR
ALIMENTANDO, caso NAO POSSUA NENHUM BENEFICIARIO basta clicar em

AVANCAR:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

i'Declaragéo

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

2 L 11 f $ =

Alimentandos

Beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenga judicial ou acordo extrajudicial celebradoe por escritura
piblica, que nédo se enquadrem na condigdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, cliqgue em "AVANGAR"

le claragéo de Impost
+ ADICIOMAR ALIMENTANDO

tenha ut do a opgdo de oy ia declaragdo dc iportagdo de inform
Cadastre ou atualize seu vinculo,

AVAMCAR ¥

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou sua senha.
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Apds clicar em +ADICIONAR ALIMENTANDO serdo mostradas as opc¢Oes de
preenchimento disponiveis abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro ens dos Agentes Publicos
moeldraido
| Ano de referéncia 2016

VYocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. s dados ficardo armazenados no Sistema e
sé serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagdo final.

b 3 - 11 fr $ =

Dados do alimentando

Residente

Nome completo Cadastre ou atualize seu vinculo,

opcional

Escolha esta opgédo para alterar seu e-
mail ou sua senha.

Data de nascimento

 COMFIRMAR CuLmpar <€ VOLTAR

Na aba a seguir, sera solicitado que vocé preencha CASO POSSUA todos os bens
em SEU NOME e em nome dos seus DEPENDENTES ECONOMICOS clicando na opcdo
+ADICIONAR BEM, caso vocé e/ou os seus dependentes econdmicos ndo possua

nenhum bem dos listados na imagem abaixo, basta clicar na op¢do de NAO POSSUO
BENS e em seguida AVANCAR:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos
2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistema e

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmacgéo final.

2 - i L, $ =

Bens

A declaragdo de bens e valores deverd compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participagées societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangerd a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econémica do declarante.

o de cc da de [ d anterior ou d ortagio de informacées d a Declaragio d Cadastre ou atualize seu vinculo,

Atengdo:

= Bens patrimoniais pertencentes a cénjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separagdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
= Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

. . - P 4 . Escolha esta opgéo para alterar seu e-
comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

mail ou sua senha.
= ADICIONAR BEM

+/ HAO POSSUO BENS

| mancard
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Ap0s clicar em +ADICIONAR BEM serdao mostradas as op¢des de preenchimento
disponiveis abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. s dados ficardo armazenados no Sistemae

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

2 - 11 1 $ =

Cadastro de Bens
Tipo de bem

Discriminagio

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Situagdo em 31/12/2015

Escolha esta opgéo para alterar seu e-

Situagdo em 31/12/2016 "
mail ou sua senha.

Este bem pertence ao declarante

Localizagdo do bem

+/ CONFIRMAR CumPAR <€ VOLTAR

Na proxima aba, serd solicitado que vocé preencha CASO POSSUA os
rendimentos recebidos por VOCE e pelos seus DEPENDENTES ECONOMICOS clicando
na opgao +ADICIONAR RENDIMENTO conforme destacado na imagem abaixo, e a
seguir clicando em AVANCAR apés ter concluido o seu preenchimento:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

] Declaragao

2017 | Ano de referéncia 2016

Yocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Os dados ficardo armazenados no Sistema e
sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

2 = 11 f $ =

Rendimentos

O preenchimento desta pasta tem como objetivo de possibilitar ao servidor informar maiores detalhes acerca de seus rendimentos.

Assim, caso deseje informar os rendimentos recebidos por vocé ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior, utilize os
campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade (valores brutos, sem dedugdes previdenciarias e de

imposto de renda), podendo o campo "observagdo” ser utilizado livremente para as informagées que julgar necessarias.
Cadastre ou atualize seu vinculo,
=+ADICIONAR RENDIMENTO

AVANCAR ¥ |

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou sua senha.
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Apdbs clicar em +ADICIONAR RENDIMENTO serdao mostradas as opgbes de
preenchimento disponiveis abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos A tes Publicos

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

; 3 - 1 fr $ =

Cadastro de Rendimentos

Nome da Fonte Pagadora

Tipo da Fonte Pagadora Pessoa Juridica Cadastre ou atualize seu vinculo,

CNPJ

Valor recebido 5
Escolha esta opgédo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

Observagio

Até 512 caracteres. Campo opcional
+ CONFIRMAR CLmPAR
.

Na préoxima aba, serd solicitado que vocé declare OPCIONALMENTE os
pagamentos efetuados por VOCE e pelos seus DEPENDENTES ECONOMICOS clicando
na opc¢dao +ADICIONAR PAGAMENTO e posteriormente em AVANCAR conforme

imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

ilDeclaragéo

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragao até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

3 - 11 ®r $ =

Pagamentos (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante
© ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0O campo "observagdo" pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagdes que o servidor considere necessarias.

“ADICIONAR PAGAMENTO Cadastre ou atualize seu vinculo,

AVANCAR

Escolha esta opgéo para alterar seu e-
mail ou suasenha.
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Apdbs clicar em +ADICIONAR PAGAMENTO serdo mostradas as opg¢des de
preenchimento disponiveis abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Puiblicos

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistema e
s serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagao final.

3 - 11 f $ =

Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento
Despesa realizada com Titular
Cadastre ou atualize seu vinculo,
Nome do beneficidrio
Valor page

Parcela ndo dedutivel opcional

Observagio Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

Ateé 512 caracteres. Campo opcional

+ CONFIRMAR CLmMPAR <€ VOLTAR

Na préoxima aba, serd solicitado que vocé preencha OPCIONALMENTE as doagdes
recebidas por VOCE e pelos seus DEPENDENTES ECONOMICOS clicando na opgdo
+ADICIONAR DOAGAO e posteriormente em AVANGCAR conforme imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

ilDeclarat;éo

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragéo até o prazo final de entrega. Gs dados ficardo armazenados no Sistemae
sé serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

2 L 11 f® $ =

Doagdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes recebidas durante o
ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagées que o servidor considere necessarias.

“+ADICIONAR DOAGAD Cadastre ou atualize seu vinculo,

i AVANCAR

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.
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Apds ter clicado em +ADICIONAR DOAGAO serdo mostradas as opgdes

disponiveis para o preenchimento abaixo:

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

] Declaragao

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragéo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

2 L 11 ©r $ =

Cadastro de doagdes
Tipo de doagdo

Nome do beneficidrio

Valor da doagdo

Parcela néo dedutivel ou opcional

reembolsavel

Observagio

Até 512 caracteres. Campo opcional

<+ CONFIRMAR CLmPAR

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

Na préxima aba, serd solicitado que vocé preencha OPCIONALMENTE as dividas

existentes no ano de referencia que estejam em SEU NOME e/ou em nome de seus

DEPENDENTES ECONOMICOS clicando na opcdo +ADICIONAR DIiVIDA e
posteriormente apds seu preenchimento em AVANCAR conforme imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piblicos

ilDeclarac;éo

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistemae

so serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

3 o i1 fr $ =

Dividas (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o
ano, em nome do servidor ou de seus dependentes.
0O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagbes que o servidor considere necessarias.

=+ADICIONAR DIVIDA

AVANGCAR ¥

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.
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Ap6s ter clicado em +ADICIONAR DiVIDA serdo mostradas as opgdes disponiveis

para o preenchimento abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos
] Declaragao
2017 | Ano de referéncia 2016

Yocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistema e
sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

3 - 11 fr $ = HH

Cadastro de dividas
Tipo de divida

Situacgdo em 2015

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Situagdo em 2016

Observagio

Escolha esta opgédo para alterar seu e-

AtE 512 caracteres. Campo opcional &
mail ou sua senha.

+ CONFIRMAR CLMPAR

Na proxima e ultima aba, serd mostrado um resumo de todas as abas
preenchidas anteriormente para sua conferencia, alteracdo, correcdo e confirmacgao
para o envio, analise e o arquivamento da sua declaracdo de bens ao Tribunal de
Contas do Estado do RN, clicando para isto na aba que contem a pendencia e
posteriormente em ENVIAR DECLARACAO conforme imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

2 - Y1 L. $

Confirmagao
Confira abaixo a situagio da sua declaragio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente"”, retorne ao seu preenchimento

e realize as devidas complementagdes. Ap6s a confirmagio da declaragio e seu envio, § possivel imprimir uma cépia da mesma na
"Central do Agente".

Atengio: Até o prazo final de entrega da Declaragdo de Bens e Valores, é permitida a retificago de declaragdes ja enviadas, quantas
vezes for necessario. Cadastre ou atualize seu vinculo,

Status da declaragéo

2 Dados pessoais INCOMPLETO

%1 alimentandos oK 3 o
e oK i
F¥niEEmEnt Escolha esta opgio para alterar seu e-
mail ou sua senha.
M eens INCOMPLETO
$ Rendimentos oK
oK

€2 DoagBes .

M Confirmagio e envio INCOMPLETO

Confirmagio (1] DECLARO, sob as penas da lef, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8.429, de 02 de junho de
1892 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagées aqui prestadas sdo verdadeiras.

() AUTORIZO o envio da presente Declaragdo de Bens e Rendimentos ao TCE/RN, bem como ao
érgdo pablico no qual exerco minhas fungdes, a fim de ser arquivada no servico de pessoal
competente.

M ENVIAR DECLARAGCAO
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3.2.1 Imprimindo o Comprovante de Envio da Sua Declaragao de Bens

Apds o envio da sua declaragdao de bens, vocé podera imprimir o comprovante
clicando na opc¢do IMPRIMIR dentro da funcionalidade HISTORICO localizada no final
da pagina inicial da central do agente destacada na imagem abaixo, esta funcdo e util
para que vocé possa comprovar o envio da sua declaracdo no dia e hora cadastrada,
além de tornar o processo Unico de acordo com o cédigo de identificagdo gerado no
comprovante:

tro de Bens dos Agentes Piblicos

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragéo de IRPF copiar sua declaragéo do ano
formuldrio, com todos os campos 2015, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragdo atual. declaragdo atual.

'@Alterar minha declaragéo

Escolha esta opgdo se vocé deseja retificar sua declarag@o para o processo atual.

WRETIFICAR

EHistorico
Processo Referéncia Data Declaragéo Dispensa Tipo de Declaragio
2017 2016 03/03/2017 2BE3DD42-B202-484F-BE23-A4365B051731 NAO Anual

2016 2015 {ndo consta) NAO
2010 2016 {ndo consta) NAO

2009 2016 {ndo consta) NAO

3.2.2 Preenchendo as Declarag¢des Inconclusas

Caso venha a ocorrer algum imprevisto no periodo do preenchimento da sua
declaracdo, como, falta de energia, falta de internet, falta de tempo no dia do
preenchimento e etc., o sistema salvara automaticamente o que vocé preencheu e
enviou ate o momento do imprevisto, para que vocé possa posteriormente concluir o
preenchimento dentro do periodo vigente da entrega da sua declaracdo de bens,
acessando para isto a op¢cdo CONTINUAR localizada na pagina inicial da central do
agente, conforme destacado na imagem abaixo:
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TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragdo.

Qual aminha situagao?
Atengdo, vocé ainda néo finalizou sua declarago e estd em situagdo regular somente até 31/12/2017
00h00min00s.

Codigo da declaragdo inconclusa
Cadastre ou atualize seu vinculo,

Data da dltima alteragdo

'@ Continuar minha declaragio

Escolha esta opgédo se vocé deseja alterar sua declaragéo que estd inconclusa.

A CONTINUAR Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou sua senha.
Whova declaragio

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declarag@o para o processo atual.

Tipo Declaragdo Anual

Selecione a o tipo de declaragéo que deseja preencher.

3.2.3 Retificando as Declaragdes Ja Enviadas

Caso vocé precise corrigir ou adicionar alguma informacdo esquecida ou ndo
enviada que dependia de terceiros apos o preenchimento e envio da sua declaracdo de
bens, vocé poderd RETIFICAR durante o periodo vigente de envio da sua declaracdo de
bens a informacdo faltante, clicando para isto na opc¢do RETIFICAR dentro da
funcionalidade ALTERAR MINHA DECLARAGAO localizada na pagina inicial da central
do agente, conforme destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos
———

Codigo da declaragio
Cadastre ou atualize seu vinculo,

Data da Gltima alteragio

Tipo de Declaragio EAATERAN
Wiova declaragao

i 5 5 Escolha esta opgdo para alterar seu e-
Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragéo para o processo atual.

mail ou sua senha.
Tipo Declaragio Saida de 6rgdo

Selecione a o tipo de declaragio que deseja preencher.

Escolha esta opgéo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragdo de IRPF <copiar sua declaragéo do ano
formulério, com todos os campos 2015, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaragdo atual. declaragdo atual.

®¥Alterar minha declaragéo

Escolha esta opgio se vocé deseja retificar sua declaragio para o processo atual.

SFRETIFICAR
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Apds vocé ter clicado em RETIFICAR, as abas de preenchimento da sua
declaracdo de bens aparecera com uma informacdo de RETIFICADORA conforme
destacado na imagem abaixo. ATENCAO, vocé poderd realizar este procedimento
sempre que precisar dentro do periodo vigente de envio da sua declara¢do de bens:

] Declaragao

2017 | Ano de referéncia 2016

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragio até o prazo final de entrega. Cs dados ficardo armazenados no Sistema e
sd serdo considerados como efetivamente entregues apds sua confirmagéo final.

2 - 1 1 $

Dados pessoais

Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Sexo

Data de nascimento Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.

+/ COMFIRMAR E AVANCAR CLMPAR

3.3 Preenchendo a Sua Declaragao de Bens a Partir do Arquivo .DEC do Programa
IRPF da Receita Federal

A fim de facilitar o preenchimento e envio da sua declaracao de bens no sistema
SISPATRI, foi disponibilizada esta funcionalidade, que tem como objetivo preencher
todos os campos que vocé teria que preencher manualmente de forma automatica a
partir do arquivo .DEC ja preenchido e enviado a receita federal. Para isto, serd
demonstrado a seguir, como vocé poderd proceder para gerar o arquivo .DEC do
programa IRPF da receita federal e importa-lo no sistema SISPATRI, bem como a sua
conferencia e envio.

3.3.1 Exportando o Arquivo .DEC do Programa IRPF da Receita Federal

Para realizar a exportacdo do arquivo .DEC no programa IRPF da receita federal,
basta que vocé acesse a funcionalidade FERRAMENTAS > COPIA DE SEGURANCA >
GRAVAR conforme destacado na imagem abaixo:
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¥ IRPF 2017

Declaragio |Ferramentas | Ajuda

[} ¢ | oopiade Seguranca » Gravar  CtlK
Verificar Atualizagdes Restaurar cti-T

Declaragdo,

e » x
= RAcuperasbo'dNomce “§®  Frograma de Declaragio do Imposto sobre a Renda
Nova | Calculadora Ci+AltA

Abrir
B Fechar
Excluir
Entregar Declaragdo

Importar Dados da Declaragdo de 2016

|mportar Declarag o Pré-Preenchida .i IRPF =

Bem-vindo ao Programa de Declaragao do Imposto sobre a Renda.
on-line

Recuperar On-line

O que vocé deseja fazer?
Imprimir

) Declaragdo

P Abrir Declarages Recentes
Rendimentos Recebidos de PF B B - TESTE

[ criar Nova Declaragdio
Recibo e o e

Darf do IRPF
% Importar Dados IRPF 2016
Darf de Multa por Entrega em Atraso

Darf - Doagées Diretamente na Declaragéo % Importar Declaragio Pré-Preenchida
= _Eca

Relacdo de Declaragdes

Comunicagdo 3 Fonte Pagadora de Saida do
Pais

Informe de Rendimentos

) Informe de Plano de Satde

IRPF ﬂ P
EilE Pagina do IRPF Tutorial IRPF I DTE 3 Ledozinho

"M Meméria IRPF
Ferramentas

f:) Verificar Atualizagdes

B Gravar copia

& Ractaurar

Apds vocé

ter clicado em GRAVAR, vocé devera escolher a opgio COPIA DA
DECLARACAO PARA ENTREGA A RFB, neste nosso exemplo iremos utilizar esta opg3o,

pois e a que vai gerar a declara¢do preenchida em .DEC aceita pelo sistema SISPATRI.

Depois da sua escolha basta clicar em OK:

[ IRPF 2017

-18] x|
Declaragdo Ferramentas  Ajuda Verséo 1.1

Declaragio 2 &

D ‘@' Programa de Declaracdo do Imposto sobre a Renda
| Nova

2

M,

Abrir

Fechar

' B [

Excluir

Entregar Declaragdo Gravar Copia de Seguranca

Importar Dados da Declaragdo de 2016
A fungéo "Copia da declaragdo com os dados atuais” gera um arquivo com os dados preenchidos até
Importar Declaragdo Pré-Preenchida

o momento. Mesmo que a declaragdo tenha sido entreque, essa opgdo ndo grava os dados do recibo. end
& . Este arquivo ndo pode ser utilizado para entrega & Receita Federal do Brasil realienaa.
Salvar On-line

NN FORON-X

Recuperar On-line Afungéo "Copia da declaragdo para entrega & RFB” gera um arquivo com os dados da declaragdo que

poderé ser transmitida, posteriormente, por meio do programa Receitanet " >
Se vocé deseja entregar a declaragdo agora, utilize a opgdo "Entregar Declaragio”. eja fazer:
Imprimir e

N A fungéo "Gopia da (itima declaragéo entregue e do reciho de entrega® gera um arquivo corm os
& Declaragéo dados da declaragdo entregue e o respectivo recibo, ainda que a declaragdo tenha sido
Rendimentos Recebidos de PF Fostarioimants modificada

Recibo

Darf do IRPF * Copia da declaragdo para entrega a RFB

Darf da Multa por Entraga em Atraso Copia da lltima declaragdo entregue e do recibo de entrega

Darf - Doagdes Diretamente na Declaragdo
- ECA

Cancelar
Relagdo de Declaragdes

% Comunicagdo a Fonte Pagadora de Saida do
= Pais

& Informe de Rendimentos

Informe de Plano de Saide

IRPF P G o 6 A
#ikE Pagina do IRPF Tutorial IRPF LI DTE Ledozinho M Meméria IRPF
Ferramentas

f:) Verificar Atualizagbes

B cravar copia

& Ractanrar
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Apds vocé ter clicado em OK, vocé devera selecionar a declaragdo que deseja
exportar na tela que apareceu, e a seguir clicar em OK conforme imagem abaixo:

[ IRPF 2017
Declaragdo Ferramentas  Ajuda

DEmi (PRQ &vERSB

Declaragio

o ’@' Programa de Declaragéo do Imposto sobre a Renda
Nova

P Abrir
B

B Fechar

U Excluir

@ Entregar Declaragdo Gravacdo de Copia de Seguranca
% Importar Dados da Declaragéo de 2016 | - Selecione o OPF da Declaragéo a ser gravada:

— S )
Importar Declaragéo Pré-Preenchida H° do Recib Ti AES
&g Impol G o Recibo ipo

» s on-line Iw Original ~ Ajuste

Cancelar
~y Recuperar On-line
Ajuda
Imprimir

) Declaragdo

Rendimentos Recebidos de PF

-
i
=
&) Recibo
o)

(=) Darf do IRPF

@ Transmitida € Completa € Simplificada
() Darf de Multa por Entrega em Atraso

= = |
3 Darf- Doagdes Diretamente na Declara AzAlisw 0- Original
= eca E- Espélio (Final} R- Retificadora

2) Relagio de Declarages 8 - Saida Definitiva do Pais

Comnunicagdo 3 Fonte Pagadora de Said;
Pais

Informe de Rendimentos

| Informe de Plano de Saide IRPF p s 3 - ¢ :
E5kEl Pagina do IRPF Tutorial IRPF LI DTE Ledozinho M Meméria IRPF
Ferramentas

(:J Verificar Atualizagdes

B Gravar Copia

&P Rastanrar

Apds vocé ter clicado em OK, serd mostrado outra tela para que vocé possa
selecionar o local a onde o arquivo serd salvo, neste nosso exemplo iremos salvar em
nossa area de trabalho, conforme destacado na imagem abaixo:

Declaragéo  Ferramentas  Ajuda

DEmUb| P R @ &v E B
Declaragio it
B

P Abrir

‘@' Programa de Declarag&@o do Imposto sobre a Renda
Nova
BB Fechar
W Excluir
& Entregar Declaragio

 mportar Dados da Declarsgdo ds 2015 [ 6rovacio de G desequranca )

R Importar Declaragdo Pré-Preenchida

|saivarem Desktop afagt posto sobre a Renda.
@ schvaron-line

Bibliotecas

~y Recuperar On-line
é deseja fazer?
Imprimir e —

& Declaragdo ke
%) Rendimentos Recebidos de PF
Recibo

Nome da pasta: | C:AUsers\ \Desktop
Darf do IRPF

Tipo do Arquivo: v
Darf de Multa por Entrega em Atraso

2 DEa[r:(A; Doagées Diretamente na Declaragéo Cancelar

| Relagdo de Declaragdes

2 Cornunicagdo a Fonte Pagadora de Saida do
Pais

Informe de Rendimentos

Informe de Plano de Satide IRPF /ﬂ ) PN 6 L ‘ i
i Pagina do IRPF Tutorial IRPF Ledozinho M Meméria IRPF
Ferramentas

) Verificar Atualizagdes
B Gravar copia

& Rastanrar
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Apds vocé ter clicado em SALVAR, serd mostrado outra tela informando que o
arquivo .DEC foi salvo com sucesso, conforme imagem a seguir, apds isto, vocé ja
poderd importa-lo no sistema SISPATRI:

Declaragdo Ferramentas  Ajuda
DEmW @ ®*
Declaragio

[ nova

P2 abrir

BB Fechar

T Excluir

D Eentregar Declaragdo

% Importar Dados da Declaragéo de 2016
R Importar Declarag&o Pré-Preenchida
& szivaron-line

~ Recuperar On-line
Imprimie

& Declaragdo

&) Rendimentos Recebidos de PF

(&) Recibo

(&) Darf do IRPF

(= Darf de Multa por Entrega em Atraso

=

Darf - Doagdes Diretamente na Declaragéo
! -ECA

S =& v

B B
S

~

Programa de Declaragdo do Imposto sobre a Renda

IRPF 2017

Bem-vindo ao Programa de Declaracao do imposto sobre a Renda.

=] O que vocé deseja fazer?

n GravagZo concluida com sucesso.

‘

brir Declaragées Recentes

-TESTE

% Importar Dados IRPF 2016

) Importar Declaragéo Pré-Preenchida

) Relago de Declaragdes

Comunicagéo 3 Fonte Pagadora de Saida do
Pais

Informe de Rendimentos

i I [

Informe de Plano de Satde weE
¥Ekd Pagina do IRPF

F Tutorial IRPF 6 Ledozinho

~ ¢
57 DTE M Meméria IRPF

Ferramentas

) verificar Atualizages

B Gravar Copia

&9 pactanrar

3.3.2 Importando, Conferindo e Enviando o Arquivo .DEC no Sistema SISPATRI

Apds vocé ter realizado a exportacdo do arquivo .DEC, vocé devera acessar a
opcao IMPORTAR dentro da funcionalidade IMPORTAR DO IRPF localizada na tela
inicial da central do agente, conforme destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Qual a minha situagao?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragao e estd em situagdo regular.

Vinculo TRIBUNAL DE CONTAS DO RN

Cédigo da declaragdo
Cadastre ou atualize seu vinculo,
Data da altima alteragdo

Tipo de Declaragio Anual

Whiova declaragio

" - B N Escolha esta opgdo para alterar seu e-
Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declaragdo para o processo atual.

mail ou sua senha.
Tipo Declaragdo Saida de érgdo

Selecione a o tipo de declaragdo que deseja preencher.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via
formulario, com todos os campos
em branco.

Escolha esta opgéo se vocé deseja
importar sua declaragdo de IRPF
2015, através do arquivo (.DEC),
como base para a declaragdo atual.

==

Escolha esta opgéo se vocé deseja
copiar sua declaragdo do ano
anterior como base para a
declaragdo atual.
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Apds vocé ter clicado em IMPORTAR, vocé devera selecionar o local a onde foi

salvo o arquivo .DEC, clicando para isto na opcao ESCOLHER ARQUIVO e depois em
ENVIAR ARQUIVO conforme imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Central do agente > Importar declaragdo do IRPF

® Importar declaragdo do IRPF

2017 | Ano de referéncia 2016

Através dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaragdo de IRPF diretamente para o sistema.

Fornega o arquivo .DEC gerado pelo software "IRPF2015 - Declaragdo de Ajuste Anual, Final de Espélio e Saida Definitiva do Pais", da Receita
Federal. Seu arquivo ser lido e as informacgbes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
criptografado, nenhuma informagdo adicional serd lida, e seu arquivo sera mantido em nossos servidores.

A Ap6s o carregamento, serd necessario o preenchimento das informagées inexistentes no IRPF, como dados pessoais complementares, e
detalhes de imdveis e veiculos.

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo (.DEC) Escolher arquivo fnenhum arquivo selecionado

Cadastre ou atualize seu vinculo,

Atengao: Esta funcionalidade existe scmente para simiplificar o preenchimento da sua
declaracio e apenas para a importagio de dados relativos endimentos”, "dependentes”,
"alimentandos”, "bens e direito pagamentos", "doagtes" dividas e 6nus reais" da
DIRPF2015. Outros dados ndo serdo importados. Caso opte pela importagdo dos dados
informados & Receita Federal, € necessario confirmar cada um deles nas pastas
"Rendimentos", "Dependentes", "Alimentandos”, "Bens", "Pagamentos”, "Doagtes” e
"Dividas" da declaracdo.

Escolha esta opgdo para alterar seu e-

mail ou sua senha.
CLIMPAR

Apdbs vocé ter clicado em ENVIAR ARQUIVO, serd mostrado uma tela de
confirmacado, indicando que a declaracdo foi importada com sucesso para que em
seguida vocé confira os dados enviados na tela da central do agente, clicando para isto
na opcdo CENTRAL DO AGENTE destacado na imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

Central do agentel> Importar declaragdo do IRPF

® Importar declaragao do IRPF
2017 | Ano de referéncia 2016

Através dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaragdo de IRPF diretamente para o sistema.

Fornega o arquivo .DEC gerado pelo software "IRPF2015 - Declaragdo de Ajuste Anual, Final de Espélio e Saida Definitiva do Pais", da Receita
Federal. Seu arquivo serd lido e as informacgdes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo serd transmitido para nossos servidores
criptografado, nenhuma informagdo adicional serd lida, e seu arquivo sera mantido em nossos servidores.

A Apés o carregamento, serd necessario o preenchimento das informagdes inexistentes no IRPF, como dados pessoals complementares, e
detalhes de iméveis e veiculos.

Envio de arquivo do IRPF
Arquivo (DEC) Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Atengao: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
declaragio e apenas para a importagio de dados relatives a "rendimentos”, "dependentes”,

bens e dir: pagamento: GO ea "dividas e Snus reais" da
5. 0utros dados ndo serdo importados. Caso opte pela importagdo dos dados
informados a Receita Federal, é necessario confirmar cada um deles nas pastas
Dependentes”, "Alimentandos", "Bens", "Pagamentos", "Doacoes” e
"Dividas" da declaragio.

Escolha esta opgdo para alterar seu e-
mail ou suasenha.
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Apds vocé ter clicado na CENTRAL DO AGENTE, vocé devera clicar agora em
CONTINUAR dentro da funcionalidade CONTINUAR MINHA DECLARACAO, para
realizar a validacao dos dados importados e caso for necessario corrigi-los, conforme
imagem abaixo. Se for o caso, vocé podera utilizar o guia do tépico 3.2 Preenchendo
Manualmente a Sua Declaragdo de Bens, como orientagdao para qualquer duvida.
IMPORTANTE, caso vocé possua alguma declaragdo em aberto, serd necessdrio que
voceé realize a conclusdo desta declaracdo para utilizar esta funcao.

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos

SISPATRI e R e e s B Teunar oz conmas poesTaco

Resolugio n° 030{2016-TCE-RN - Baixar | Manual de ajuda do Sispatri - Baixar
Inicio > Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situagdo no processo atual
e realizar sua declaragao.

Atencdo, vocé ainda nio finalizou sua declaragio e estd em situagio regular somente até 14/04/2017 .
cédigo da declaragio inconclusa

Data da Gltima alteragio
Cadastre ou atualize seu vinculo,

W Continuar minha declaragio

Escolha esta opgio se vocé deseja alterar sua declaragio que estd inconclusa.

ECONTINUAR
Escolha esta opgdo para alterar seu e-

mail ou sua senha.

3.4 Enviando as Proximas Declarag6es de Bens

Para as préximas declaracbes de bens que vocé venha a enviar, seja ela a
ANUAL/ENTRADA ou a de SAIDA DO ORGAO, vocé podera utilizar a opcio de COPIAR,
localizada na funcionalidade COPIAR DO ANO ANTERIOR na pagina inicial da central do
agente, como base para a declara¢do atual, conforme pode ser visto em destaque na
imagem abaixo:

TCE-RN - Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piblicos

WNova declaracio

Escolha esta opgdo se vocé deseja preencher uma nova declarag@o para o processo atual.

Tipo Declaragio Saida de 6rgio

Escolha esta opgido se vocé deseja Escolha esta opgdo se voce deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragio via copiar sua declarag@o do ano
formulario, com todos os campos 2 és r 7 anterior como base para a

|

declaragdo atual.

E@Historico
Processo Referéncia Data Dispensa Tipo de Declaragio
2017 2016 03/03/2017 NAO Anual

2016 13/03/2017 {inconclusa) NAO Saida
2015 {ndo consta) NAO
2016 (nZo consta) NAO

2016 E NAO

MANUAL DE UTILIZAGAO DO SISTEMA SISPATRI - PERFIL USUARIO - MAN V1.1 - 03/05/2017




:'Z TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

v/

Apds vocé ter clicado em COPIAR, sera mostrado uma tela de sucesso,
informando que vocé devera conferir todos os dados copiados um a um nas abas do
cadastro da sua declaracdo de bens antes de enviar a mesma ao tribunal. Caso vocé
possua alguma duvida no preenchimento dessas abas, basta consultar como referencia
o tépico: 3.2 Preenchendo Manualmente a Sua Declaragao de Bens.
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